
重大执法决定法制审核目录清单
执法类别 审核项目 应提交的审核资料 审核重点

行政处罚

（一）适用一般程序的行政处罚。

（二）其他情节复杂的行政处罚案件。

（三）上级领导交办及群众反映的热点问题、社
会影响较大的行政处罚案件

（一）《立案审批表》

（二）有关证据（包括认定行政相对人
违法事实的有关书证、物证、视听资料
、证人证言）

（三）检验、鉴定结果

（四）查封、扣押、证据先行登记保存
通知书及登记清单

（五）案件调查终结报告

（一）属于我局职权范围

（二）行政执法人员具备执法资格

（二）案件办理程序符合要求

（三）执法文书齐全，制作符合规定的要求

（四）证据合法有效，能够证明违法事实的存
在

（五）处理意见在适用法律上准确合理，自由
裁量使用适当。

行政强制 强制拆除违法建筑物（构筑物或者设施）的
（一）催告书

（二）行政强制拆除公告

（一）相关行政处罚手续完备

（二）案件办理程序符合要求

行政许可

（一）大型户外广告设置审批

（二）从事城市生活垃圾经营性清扫、收集、运
输、处理服务审批

（三）环卫设施拆迁许可

（一）当事人申请许可的相关材料

（二）拟作出行政许可的理由和依据

（一）是否属于本机关法定权限

（二）当事人申请事实是否清楚、依据是否充
分

（三）是否符合法定程序

（四）适用法律法规是否正确


